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FINANSU KONTROLES TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Finansy kontrolés taisyklés (toliau - Taisyklés) parengtos vadovaujantis Lietuvos
Respublikos finansy ministro 2020 m. birzelio 29 d. jsakymu Nr. 1 K-195 ,,Dél vidaus kontrolés
igyvendinimo vieSajame juridiniame asmenyje®.

2. Taisyklés nustato Palangos pradinés mokyklos (toliau — Mokyklos) finansy
kontrolés reikalavimus valdomam, naudojamam ir disponuojamam valstybés ar savivaldybés
turtui, juo disponuoja ir numato teisétus sutartinius jsipareigojimus tretiesiems asmenims bei
patikimus finansy kontrolés valdymo principus.

IT SKYRIUS
FINANSY KONTROLES TIKSLAI

3. Mokyklos finansy kontrolé uztikrina, kad bty pasiekti sie tikslai:

3.1. Finansiné veikla buity vykdoma jstatymy ar kity teisés akty nustatyta tvarka pagal
strateginius ir kitus veiklos planus bei programas;

3.2. Turtas bei jsipareigojimai tretiesiems asmenims biity apsaugoti nuo sukciavimo,
iS$vaistymo, pasisavinimo, neteiséto valdymo ar kity neteiséty veiky.

3.3. Mokykla vykdydama veikla laikytysi patikimo finansy valdymo principy;

3.4. Informacija apie finansine veikla buity teisinga ir pateikiama teisés akty nustatyta
tvarka.

IIT SKYRIUS
PAGRINDINIAI FINANSU KONTROLES REIKALAVIMAI

4. Finansy kontrolé Mokykloje organizuojama taip, kad funkcionuoty
nenutrikstamai ir atitikty Siuos reikalavimus:

4.1. patvirtintas darbuotojy sarasas, kuriems suteikta teisé surasyti, tvirtinti ir
pasirasyti apskaitos dokumentus;

4.2. teisingai sudaromas ir nustatyta tvarka vykdomas Mokyklos biudzetas;

4.3. efektyviai, ekonomiskai, skaidriai ir pagal paskirtj naudojamas Mokyklos turtas;

4.4. laiku gaunama finansiné informacija, laiku sudaroma finansiné atskaitomybé ir
kitos finansinés ataskaitos;

4.5. laikomasi galiojanciy teisés akty ir sutartiniy jsipareigojimy.

5. Atliekant finansy kontrole turi bati laikomasi kontrolés nuoseklumo.

6. ISankstiné finansy kontrolé, kurios paskirtis priimant ar atmetant sprendimus,
susijusius su turto jsigijimu, nurasymu, lésy panaudojimu (toliau - Turto panaudojimas) ir
isipareigojimy tretiesiems asmenims, pries juos tvirtinant Mokyklos direktoriui, jsitikinti ar
faktiné operacija yra teiséta ar dokumentai, susije su operacijos atlikimu yra tinkamai parengti
ir/ar jai atlikti pakaks lésy.
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7. Uz iSankstine finansy kontrole atsakingas direktoriaus pavaduotojas tikio reikalams
ir vyriausiasis buhalteris. Atsakingi asmenys pasiraso arba atsisako pasirasyti tikinés operacijos
dokumentus, leidziancius operacija atlikti.

8. Atsakingi asmenys pasirasydami tkinés ar finansinés operacijos dokumentus,
parasu patvirtina, kad tkiné ar finansiné operacija yra teiséta ir dokumentai jai atlikti yra tinkamai
parengti, kad jai atlikti pakaks patvirtinty biudzeto asignavimy ar léSy, numatyty iS kity
finansavimo Saltiniy;

9. Jei iSankstinés finansy kontrolés metu nustatoma, kad tkiné ar finansiné operacija
yra neteiséta, dokumentai yra netinkamai parengti, ar jai atlikti nepakanka patvirtinty asignavimuy,
dokumentai grazinami juos rengusiam darbuotojui. Nustates Siuos faktus, atsakingas darbuotojas
privalo atsisakyti pasirasyti tkinés ar finansinés operacijos dokumentus, nurodant atsisakymo
priezastis ir apie tai informuoti Mokyklos direktoriy.

10. Einamoiji finansy kontrolé, kurios paskirtis yra uztikrinti, kad tinkamai ir laiku
bty vykdomi priimti sprendimai dél turto panaudojimo. Einamaja finansy kontrole vykdo
vyriausiasis buhalteris.

11. Paskesnioji finansy kontrolé, kurios paskirtis — nustatyti, kaip yra jvykdyti

Mokyklos priimti sprendimai dél turto panaudojimo.

12. Paskesnigja finansy kontrole vykdo Mokyklos direktorius.

13. Paskesniosios kontrolés funkcijos negali biiti pavestos atlikti darbuotojams, kurie
atlieka iSankstine finansy kontrole.

14. Paskesniosios finansy kontrolés eigoje atrankos budu, savo pasirinktais budais ir
metodais (surinkdami jvairia informacija, ataskaitas i§ asmeny, atliekanciy iSankstine ir einamaja
finansy kontrole, ir pan.) didziausig rizika kelianciose srityse jvertinama, ar tkinés ir finansinés
operacijos buvo atliktos teisétai, ar pagal paskirtj naudojamas Mokyklos turtas, ar nebuvo teisés
akty bei nurodymy pazeidimy ir piktnaudziavimy.

IV SKYRIUS
FINANSY KONTROLES PROCEDUROS

15. Finansy kontrolés procediiros:

15.1. tkiniy jvykiy ir tkiniy operacijy dokumentuose uztikrina, kad buty:

15.1.1. visi apskaitos dokumentai biity suraSomi laiku, visi dokumentai buty jtraukti
i registrus tik viena karta;

15.1.2. piniginiy 1éSy apskaitoje uztikrina, kad bty periodiskai sutikrinami banko
iSrasai su apskaitos registrais;

15.2. Isipareigojimy apskaita, priezitra ir kontrolé:

15.2.1. visi jsipareigojimai turi biiti patvirtinti apskaitos dokumentais;

15.2.2. jsipareigojimy padidéjimas ir sumazéjimas turi buti patvirtintas apskaitos
dokumentais ir apskaitos registruose uzregistruoti teisinga verte;

15.2.3. jsipareigojimai turi buti inventorizuojami Mokyklos direktoriaus jsakymu

nustatyta tvarka ir terminais;

15.3. turto apskaitoje uztikrina, kad biity:

15.3.1. nustatyta turto pajamavimo, saugojimo, iSdavimo naudoti ir nurasSymo
apskaitos tvarka;

15.3.2. veiksmai, susije su turtu, teisingai fiksuojami apskaitoje ir j apskaitg jtraukiami
tik juos atlikus, bet ne anksciau;

15.3.3. nustatyta tvarka, kaip nusidévéjes turtas ir turtas, kuris nebebus naudojamas
ateityje, yra nurasomas, kaip netinkamas naudoti;

15.3.4. nustatyta inventorizacijos tvarka ir jos periodiskumas.



15.4. sudarydami registrus uztikrina:

15.4.1. kad buty nustatyti reikalavimai, kokia informacija turi bati apskaitos
registruose, o juose esanti informacija buty aiski ir suprantama;

15.4.2. apskaitos registruose esantys duomenys suteikty pakankamai informacijos
ataskaitoms sudaryti be papildomy skaic¢iavimuy;

15.4.3. numatyta galimybé pasikeitus ataskaity formai ar turiniui arba patvirtinus
naujas ataskaitas keisti apskaitos registry sistemos struktiirg.

15.5. kompiuterinéje apskaitos sistemoje uztikrina, kad buty:

15.5.1. visos kompiuterinés sistemos procediiros diegimo metu patikrintos;

15.5.2. nustatytos darbuotojy teisés kompiuterinéje apskaitos sistemoje (jtraukimo,
koregavimo, perzituros, spausdinimo ir kt.);

15.5.3. pakankamai uztikrinta duomeny apsauga;

15.5.4. nustatytas periodiskumas, uz kokj laikotarpj spausdinami kompiuterinés
apskaitos registrai.

V SKYRIUS

PREKIY, PASLAUGU IR DARBU PIRKIMO SUTARCIU VEIKLOS IR FINANSU
KONTROLE

16. Mokykla prekes, paslaugas ir darbus, kurie yra Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy
istatymo objektu, perka vadovaudamasi Sio jstatymo nuostatomis ir patvirtintu Mokyklos viesyjy
pirkimy planu.

17. Uz metinio vieSyjy pirkimy plano parengima, tinkama ir savalaikj vykdyma yra
atsakingas Mokyklos direktoriaus jsakymu paskirtas asmuo (vieSyjy pirkimy organizatorius).

18. Mokyklos direktorius arba jo paskirtas asmuo koordinuoja ir kontroliuoja viesyjy
pirkimy planavima ir metinio vieSyjy pirkimy plano vykdyma.

19. Viesyjy pirkimy iSankstine finansy kontrole atlieka vyr. buhalteris, derindamas
pirkimo paraiska patvirtina, kad faktiskai turimy (jvertinus panaudotas 1ésas) priemonei skirty 1ésy
uzteks prekiy, paslaugy ar darby pirkimui jvykdyti.

20. Prekiy, paslaugy ar darby pirkimo sutartys rengiamos, derinamos ir pasirasomos
vadovaujantis Mokyklos supaprastinto viesojo pirkimo taisyklése nustatyta vieSojo pirkimo sutar¢iy
rengimo, derinimo ir pasiraSsymo tvarka.

21. Prekiy, paslaugy ar darby pirkimo sutarciy vykdymo einamoji finansy kontrolés
vykdoma vadovaujantis [staigos supaprastinto vieSojo pirkimo taisyklése nustatyta tvarka.

22. Mokyklos direktoriaus jsakymu paskirtas darbuotojas, pasirasydamas pirkimo
sutarties vykdyma jrodancius dokumentus (perdavimo-priémimo aktus, saskaitas faktiras),
patvirtina, kad prekiy, paslaugy ar darby pirkimai atitinka sutartyje numatytus reikalavimus.

23. Uz sutarties vykdyma atsakingas darbuotojas, pastebéjes pirkimo sutarties vykdymo
tritkumus, apie tai informuoja Mokyklos direktoriy ir pateikia sitlymus, kaip pasalinti nustatytus
netikslumus ar pazeidimus. Mokyklos direktorius priima sprendima dél tolesnio prekiy, paslaugy
ar darby pirkimo vykdymo (sustabdymo ar atlikimo).

VI SKYRIUS
LESU [STAIGOS DARBUOTOJAMS ISMOKEJIMO FINANSU KONTROLE

24. Mokyklos darbuotojams gali baiti iSmokamos Sios 1éSos:
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24.1.darbo uzmokestis ir su juo susijusios iSmokos;
24.2 . komandiruociy islaidos;

24.3.ikinéms islaidoms.

25. Mokyklos vyriausiasis buhalteris yra atsakingas:

25.1. uz darbo uzmokescio ir su juo susijusiy iSmoky apskaiciavima pagal teisés aktus;

25.2. uz teisinga Mokyklos darbuotojy nepanaudoty atostogy dieny paskaiciavima.

26. Mokyklos direktorius atlieka darbuotojams iSmokamy lésy kontrole, pasirasydamas
darbuotojams, iSmokamy léSy apskaiCiavimo dokumentus, patvirtina, kad léSos yra skiriamos
teisétai (yra galiojantis direktoriaus jsakymas ar kitas dokumentas dél lésy skyrimo), 1é$y iSmokoms
uzteks.

27. Visi Siose taisyklése isvardinti atsakingi asmenys privalo laiku ir kokybiskai atlikti savo

finansy kontrolés pareigas, privalo siekti, kad finansy kontrolé Mokykloje buty veiksminga, t.y.
patys privalo vykdyti finansy kontrole savo konkrecios veiklos aplinkoje ir atsakyti uz jos
nevykdyma.

28. Mokyklos darbuotojai, pastebéje Siy taisykliy pazeidimus, apie juos privalo
informuoti tiesioginj savo vadova.
29. Mokyklos direktorius atsakingas uz periodine finansy kontrolés taisykliy perzitra ir,

esant poreikiui (pasikeitus teisés aktams ar pan.), inicijuoja taisykliy papildyma ar pakeitima.

30. Taisyklés skelbiamos Palangos pradinés mokyklos interneto svetainéje
www.palangospradine.lt



http://www.palangospradine.lt/
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