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PALANGOS PRADINES MOKYKLOS ELEKTRONINIO DIENYNO TVARKYMO NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Palangos pradinés mokyklos (toliau - Mokykla) elektroninio dienyno tvarkymo
nuostatai (toliau - Nuostatai) reglamentuoja pradinio ugdymo dienyno sudarymo elektroninio
dienyno duomeny pagrindu, administravimo, tvarkymo, prieziuros, iSspausdinimo ir
perkélimo j skaitmenine laikmeng tvarka.

2. Nuostatai parengti vadovaujantis Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro
2022 m. geguzés 10 d. jsakymu Nr. V-750 ,Dél Svietimo ir mokslo ministro 2008 m. liepos 4 d.
jsakymo Nr. [SAK-2008 ,Dél dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu
tvarkos apraso patvirtinimo“ pakeitimo*“.

3. Nuostatuose vartojamos sgvokos:

3.1. Elektroninis dienynas - dienynas, tvarkomas naudojant tam pritaikytas informacines
ir komunikacines technologijas;

3.2. Kitos Nuostatuose vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos Svietimo
jstatyme ir kituose Svietimg reglamentuojanciuose teisés aktuose vartojamas sgvokas.

4. Dienynas elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudaromas tvarkant identiSkus
skyrius ir jvedant tuos pacius duomenis kaip ir spausdintame dienyne, kurio formg tvirtina
Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministras. Mokykla naudoja UAB , Tavo mokykla“
(TAMO) elektroninj dienyna.

5. Nuostatais vadovaujasi visi Mokyklos darbuotojai, dirbantys su elektroniniu dienynu.

I SKYRIUS
ASMENU, TVARKANCIU IR PRIZIGRINCIU ELEKTRONIN] DIENYNA, FUNKCIJOS IR
ATSAKOMYBE

6. Elektroninio dienyno administravimg, prieziirg bei archyvavimg vykdo Mokyklos
direktoriaus paskirti asmenys.

7. Elektroninj dienyng pildo ir tvarko jo administravimg vykdantis asmuo, Mokyklos
direktorius, mokytojai ir pagalbos mokiniui specialistai, klasiy vadovai, visuomenés sveikatos
prieziuros specialistas, administracijos darbuotojai.

8. Mokyklos elektroninio dienyno administravimg vykdantis asmuo atlieka Sias
pagrindines funkcijas:

8.1. informuoja elektroninio dienyno paslaugg teikianc¢ios jmonés atstovus ir Mokyklos
direktoriy apie kylancias technines ir administravimo problemas; sprendzia administravimo
problemas savo kompetencijos ribose;

8.2. kiekvieny mokslo mety pradZzioje, bet ne véliau kaip iki rugséjo 10 d., suveda j
elektroninio dienyno duomeny baze pedagogy, mokiniy sarasus, tévy (globéjy, riipintojy)
sarasus, nurodo klasiy vadovus, formuoja grupes, prireikus koreguoja esamus duomenis arba
daro pakeitimus;

8.3. vadovaudamasis Mokyklos direktoriaus jsakymu patvirtintu ugdymo planu nustato
ugdymo laikotarpiy datas, atostogy datas;

8.4. fiksuoja pedagogy pavadavimus, suteikia galimybe pavaduojan¢iam pedagogui
pildyti klasiy dalyky elektorinius dienynus;



8.5. patvirtina/,uzrakina“ trimestro, pusmecio, metinio ar kito ugdymo laikotarpio
vertinimo rezultatus, per 10 darbo dieny nuo jo pabaigos;

8.6. suteikia prisijungimus (vardus ir slaptazodzius) elektroninio dienyno vartotojams -
mokytojams, Svietimo pagalbos specialistams, grupiy auklétojams, neformaliojo ugdymo
pedagogams, administracijai, mokiniams, tévams (globéjams, rupintojams) ir/ar atnaujina
duomenis juos pametusiems vartotojams;

8.7. informuoja ir konsultuoja Mokyklos bendruomenés narius elektroninio dienyno
pildymo, prisijungimo ir kt. klausimais;

8.8. prireikus daro pakeitimus mokiniy, tévy (globéjy, rupintojy) sarasuose moksly
mety eigoje, mokiniui pakeitus ugdymo jstaigg;

8.9. atrakina mobiliy grupiy, klasiy mokiniy pusmeciy ir metiniy pazymiy pildymo
funkcijas;

8.10. mokytojui (ar kitiems dirbantiems elektroninio dienyno vartotojams) nutraukus
darbo sutartj mokslo mety eigoje, patikrina jo vykdytg veiklg elektroniniame dienyne ir
perduoda jg tvarkyti kitam asmeniui;

8.11. iS TAMO administracijos gautg elektroninio dienyno archyva perkelia j
skaitmenine laikmeng ir pateikia rastinés administratoriui archyviniam saugojimui;

8.12. teisés akty nustatyta tvarka atsako uZz duomeny teisingumg, tikruma ir
autentiSkuma.

9. Mokytojai, pildydami elektroninj dienyng, atlieka Sias pagrindines funkcijas:

9.1. i Mokyklos elektroninio dienyno administratoriaus gave prisijungimo varda ir
slaptaZodj, prisijungia prie elektroninio dienyno;

9.2. mokslo mety pradZioje bet ne véliau kaip iki rugséjo 15 d., suZymi savo Kklases,
sudaro savo dalyko ar neformaliojo Svietimo grupes (vaiky grupé, dalyvaujanti vienoje
pamokoje, bet sudaryta iS vienos ar keliy klasiy mokiniy), paZymi jose esanc¢ius mokinius;
laikotarpiui, kai mokinys mokomas namuose, formuoja atskirg grupe;

9.3. sudaro savo asmeninj tvarkarastij;

9.4. paZymi mokinio programos tipg (bendroji, pritaikyta, individualizuota);

9.5. kiekvieng darbo dieng iki 17 val. arba véliau, jei tam yra objektyviy priezZasciy (néra
interneto, neveikia elektroninis dienynas ar pan.), suveda tg dieng vesty pamoky duomenis:
vertinimus, lankomumg, mokiniy vélavimg, nurodo pamokos temg, namy darbus, raso
pagyrimus ar pastabas mokiniams pagal poreikij;

9.6. ne veliau kaip prie$ savaite nurodo planuojamo patikrinamojo darbo datg ir laika,
aptares ji su mokiniais, vertinimus uZ patikrinamuosius darbus jraso ne véliau kaip per 5
dienas;

9.7. ne véliau kaip paskutine trimestro, pusmecio, mokslo mety dieng iSveda trimestro,
pusmecio, metinius rezultatus;

9.8. per meniu punkta ,,Saugaus elgesio ir kiti instruktazai“ jveda saugaus elgesio ar kity
instruktazy turinj, iSspausdina instruktaZo lapa, kuriame mokytojas ir mokiniai pasiraso
(varda/pavarde), pasirasyta lapg jsega j ,Saugaus elgesio ir kity instruktazy“ segtuva;

9.9. sugrjzus mokiniams, laikinai iSvykusiems gydytis ir mokytis kitoje mokykloje,
gautus jvertinimus i$ kity dokumenty perkelia j elektroninj dienyna;

9.10. pamokoms nevykstant dél SalCio, epidemijos ar kt., skiltyje ,Pamokos tema“ jraso
»,Pamoka nevyko dél...“

9.11. pasibaigus ménesiui ir jj ,uZrakinus“, pastebétas klaidas iStaiso tik Mokyklos
elektroninio dienyno administratoriui leidus;

9.12. elektroniniame dienyne fiksavus mokinio trimestro, pusmecio, metinj laikotarpio
vertinimo rezultatg, Zinias apie praleistas pamokas per trimestrg, pusmetj, metus, jie
patvirtinami automatiskai ,,uZrakinant jrasSyta atitinkamo laikotarpio duomenj iki tos dienos
24 val,; jei ,uzrakinus“ nustatoma klaida, ,atrakinimo“ faktas fiksuojamas surasSant ,Duomeny
keitimo akta“



(1 priedas), kuriame jraSoma S$i informacija: dalyko pavadinimas ir pasiekimy jvertinimai
(klaidingas ir teisingas), praleisty ir pateisinty pamoky skaicius (klaidingas ir teisingas),
mokinio, kurio duomenys keic¢iami, vardas ir pavardé, dalyko mokytojo ar kito mokyklos
darbuotojo, taisiusio duomenis, vardas ir pavardeé, elektroninio dienyno administratoriaus
vardas ir pavardé, duomeny keitimo data, jvardinta prieZastis, dél kurios atliekamas duomeny
taisymas, kiti su duomeny taisymu susije duomenys. Akta apie duomeny keitimg suraSo klaida
padares asmuo arba kitas mokyklos paskirtas asmuo, jei klaidg padares asmuo buty nutraukes
darbo sutartj ir kt. Sudarytas aktas apie duomeny keitimg saugomas kartu su ,Mokiniy
mokymosi pasiekimy apskaitos suvestine®“.

9.13. jeigu mokiniams skirti papildomi vasaros darbai, po paskutinio einamyjy mokslo
mety Mokyklos mokytojy tarybos posédzio sutvarko pasiekimy apskaitos suvestines. ,Mokiniy
mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiné“ atspausdinama ir pasiraSoma per 3 kalendorines
dienas nuo reikalavimy dél kélimo j auksStesne klase ar palikimo kartoti kurso jvykdymo, bet ne
véliau kaip einamyjy mokslo mety paskutiné darbo diena.

10. Klasiy vadovai, pildydami elektroninj dienyng, atlieka Sias pagrindines funkcijas:

10.1. pranes$a savo klasés mokiniams prisijungimo prie elektroninio dienyno reikalingus
duomenis, mokinio tévams (globéjams, rupintojams) prisijungimo prie savo vaiko elektroninio
dienyno reikalingus duomenis;

10.2. pildo elektroninio dienyno funkcijg ,Klasés veiklos";

10.3. gave iS mokinio praleistas pamokas pateisinantj dokumentg ar informacijq i$
mokinio tévy (globéjy, rupintojy) per 3 darbo dienas jveda duomenis j elektroninj dienyna;

10.4. kas ménesj iSspausdina mokinio pazangumo ir lankomumo ataskaitas tévams,
neturintiems internetinés prieigos; pasibaigus trimestrui, pusmeciui, iSspausdina trimestro,
pusmecio paZzangumo bei lankomumo ataskaitas ir jas pasiraSytas pateikia mokiniy tévams;

10.5. vidaus zinutémis bendrauja su moKkiniais, jy tévais, klaséje déstanciais mokytojais,
mokyklos administracija;

10.6. skelbia informacija apie busimus tévy susirinkimus, triSalius pokalbius, atviry
dury dienas, klasés renginius, nurodo jy vietg, laikg ir temas;

10.7. paruoSia elektroninio dienyno ataskaitas i$§ Mokyklos iSvykstantiems mokiniams;

10.8. vykdydami administracijos nurodymus, formuoja savo klasés ataskaitas;

10.9. per meniu punktg ,,Saugaus elgesio ir kiti instruktazai“ jveda saugaus elgesio ar
kity instruktazy turinj, iSspausdina instruktaZo lapg, kuriame mokytojas ir mokiniai pasiraso
(vardg/pavarde), pasirasytq lapa jsega i ,Saugaus elgesio ir kity instruktazy“ segtuva;

10.10. mokslo mety pabaigoje mokymosi pasiekimy suvestinéje jveda direktoriaus
jsakymo dél kélimo j aukstesne klase ar i$silavinimo paZyméjimo iSdavimo datg ir numer;j;

10.11. pasibaigus mokslo metams iSspausdina skyriy ,Mokiniy mokymosi pasiekimy
apskaitos suvestiné", pasiraso, patvirtindamas duomeny teisinguma.

11. Mokyklos socialinis pedagogas:

11.1. stebi ir analizuoja mokiniy lankomumg, | rizikos grupe jtraukty mokiniy
lankomuma, gautas pastabas;

11.2. teikia informacijg apie lankomumag direktoriui;

11.3. Zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais, mokytojais, klasiy vadovais, mokyklos
administracija.

12. Mokyklos direktorius:

12.1. ne reciau kaip kartg per ménesj vykdo elektroninio dienyno pildymo prieZitrg ir
reikalingy ataskaity parengimg;

12.2. elektroniniame dienyne raso pastabas mokytojams ir klasiy vadovams dél dienyno
pildymo, kontroliuoja jy jvykdyma;

12.3. kontroliuoja, kad mokytojai laiku uZpildyty praéjusio meénesio duomenis
elektroniniame dienyne;



12.4. kontroliuoja ir analizuoja, kaip mokytojai elektroniniame dienyne laikosi
Mokykloje priimty susitarimy dél mokiniy pazZangos ir pasiekimy vertinimo;

12.5. stebi klaséms skiriamy patikrinamyjy darby skai¢iy per dieng, o esant
pazeidimams informuoja apie tai mokytojus vidiniu pranesSimu;

12.6. iSvykus ar atvykus naujam mokiniui apie tai informuoja elektroninio dienyno
administratoriy;

12.7. patikrina klasés vadovy sudarytas ir pateiktas mokslo mety pabaigoje elektroninio
dienyno pagrindu iSspausdintas Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiniy bylas;

12.8. patikrintas Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiniy bylas perduoda j
archyva;

12.9. mokiniy ugdomajg veiklg vykdan¢iam asmeniui nutraukus darbo sutartj mokslo
mety eigoje, patikrina jo tvarkyta mokiniy ugdymo apskaita ir perduoda jg tvarkyti kitam
asmeniui;

12.10. teisés akty nustatyta tvarka atsako uz perkelty j skaitmenine laikmeng duomeny
teisinguma, tikrumga ir autentiSkuma.

13. Visuomenés sveikatos prieZilros specialistas:

13.1. per dienyno meniu punktg ,Sveikatos duomenys” iki kiekvieny mety spalio 1 d.
suveda ir atnaujina duomenis apie mokiniy sveikatg;

13.2. informuoja klasés vadovg, esant reikalui, dalyky mokytojus apie mokiniy sveikatos
sutrikimus.

14. Mokyklos direktorius:

14.1. uztikrina elektroninio dienyno veiklg, jo tvarkymga, informacijos sauguma, tikruma
ir patikimumga jame, elektroninio dienyno duomeny pagrindu dienyno sudarymg, jo
spausdinima, perkélimg j skaitmenines laikmenas, jo saugojima.

IIT1 SKYRIUS
ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENY PERKELIMAS | SKAITMENINE LAIKMENA,
SAUGO]JIMAS IR ARCHYVAVIMAS

15. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui elektroninio dienyno duomeny pagrindu
sudarytas Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiniy bylas bei gautg Elektroninio
dienyno archyvo skaitmenine laikmeng perduoda rastinés administratoriui pasibaigus mokslo
metams per 10 darbo dienu.

16. Nuostaty nustatyta tvarka sudarytas, iSspausdintas ir perkeltas j skaitmenines
laikmenas dienynas saugomas lkimokyklinio, prieSmokyklinio, bendrojo ugdymo, kito vaiky
neformaliojo ugdymo Svietimo programas vykdanciy Svietimo jstaigy veiklos dokumenty
saugojimo terminy rodykléje, patvirtintoje Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto
ministro 2019 m. gruodZio 18 d. jsakymu Nr. V-1511 ,Dél Ikimokyklinio, prieSmokyklinio,
bendrojo ugdymo, kito vaiky neformaliojo ugdymo Svietimo programas vykdanciy Svietimo
jstaigy veiklos dokumenty saugojimo terminy rodyklés patvirtinimo®.

17. Uz atspausdinto ir perkelto j skaitmenine laikmeng dienyno archyvavimg atsako
mokyklos rastinés administratorius.

IV SKYRIUS
FINANSAVIMAS

18. Uz elektroninio dienyno naudojima (licencijg) mokama pagal sutartj kiekvieng ménesj
i$ ugdymo lésy, skirty IKT diegimui.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS



19. Elektroninio dienyno nuostatus, jy pakeitimus, papildymus tvirtina Mokyklos
direktorius. Nuostatai kei¢iami ir papildomi Mokyklos direktoriaus, Mokyklos tarybos
iniciatyva.

20. Nuostaty reikalavimy privalo laikytis visi Mokyklos darbuotojai, dirbantys su
elektroniniu dienynu.

21. UZ Nuostaty reikalavimy laikymasi atsakingas elektroninio dienyno administratorius.

22. Priémus sprendimg likviduoti elektroninj dienyng, mokykla rengia teisés aktg dél
elektroninio dienyno likvidavimo, kuriame nustatomos elektroninio dienyno valdytojo ir
tvarkytojo teisés ir pareigos likvidavimo laikotarpiu, duomeny perdavimo kitoms
informacinéms sistemoms arba jstaigoms tvarka, duomeny sunaikinimo priemonés ir terminai,
duomeny teikéjy ir duomeny gavéjy informavimo tvarka ir kitos likvidavimo salygos.

Palangos pradinés mokyklos
elektroninio dienyno tvarkymo nuostaty
1 priedas

PALANGOS PRADINES MOKYKLOS
ELEKTRONIAME DIENYNE DUOMENU KEITIMO AKTAS

20 - -

Palanga

Informacija pateike

(parasas) (mokyklos darbuotojo pareigos, vardas, pavardé)

Informacijg patvirtino
(parasas) (pareigos, vardas, pavardé)




